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Aufgabenverteilung innerhalb der Schulleitung Willisau  
(Version 22.08.23)  

Pirmin Hodel  Hubert Müller  Lilli Ambauen  Jörg Gassmann  Corinne Felber 

Leitung Sekretariat         

Leitung Schulleiter-
Quartett  

 Stellvertretender Rektor   Leitung Homepage Leitung Spielgruppe 

Leitung Schuldienste      Leitung Informatik 
Schulleitung 

 

Leitung Hauswartsteam   Leitung Digitalisierung  

Leitung Schulkoch   Leitung Lehreroffice  

Mitglied Geschäftsleitung 
Stadt Willisau  

Stellvertreter Rektor in 
Geschäftsleitung  

Einschulung  Einschulung Schulhaus 
Gettnau 
 

 

Leitung 
Gesamtkonferenzen  

Leitung 
Stufenkonferenzen  

Leitung 
Stufenkonferenzen  

Leitung Gesamtsitzung 
Schulhaus Gettnau  

Leitung Teamsitzungen 

  Stundenplaner: Gesamte 
Schule Stundenpläne von 
PS 5./6. Klasse u. 
Sekundarschule u. 
Fachlehrpersonen 
kontrollieren  

Stundenpläne KG u. PS 1.- 
4. Klasse kontrollieren  

Stundenplaner   
Schulhaus Gettnau   
KG – 6. Klasse  
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Leitung 
Qualitätsmanagement und 
Personalmanagement  

QS-Manager  QS-Managerin  QS-Manager  QS-Managerin 

Mitarbeitergespräche:  
a) Schulhaus Schülen 
b) Schulhaus Käppelimatt 
c) Teamleitungen 
d) Schulleitungen  
 

Mitarbeitergespräche:  
a) Lehrpersonen 5./6. PS  
b) Lehrpersonen 

Sekundarschule  
c) Klassenassistenzen 

Mitarbeitergespräche: 
a) Lehrpersonen KG 
b) Lehrpersonen 1. – 
4. PS  
c) 
Klassenassistenzen 
  

Mitarbeitergespräche: 
a) Lehrpersonen KG  
b) Lehrpersonen 1. – 
6. PS  
c) 
Klassenassistenzen 
  

Mitarbeitergespräche 
a) Spielgruppenleiterinnen 
b) Assistenzen 

 Leitung Zivildienstleistende Leitung «Seniorinnen und 
Senioren im 
Klassenzimmer» 

  

Krisen- und Konflikt-
Management leiten/ 
begleiten  

Konflikt-Manager  
5./6. PS u. 
Sekundarschule  

Konflikt-Managerin 
KG und 1. – 4. PS  

Konflikt-Manager 
Schulhaus Gettnau  

Konflikt-Managerin 
Spielgruppe 

Koordination 
Administration  

Administration  
5./6. PS u. 
Sekundarschule  

Administration  
KG und 1. – 4. PS  

Administration  
Schulhaus Gettnau  

Begleitung Administration 
Spielgruppe 

Jahresplanung setzen  Jahresplanung 
mitgestalten  

Jahresplanung 
mitgestalten  

Jahresplanung mitgestalten   

Mehrjahresplanung 
setzen  

Mehrjahresplanung 
mitgestalten  

Mehrjahresplanung 
mitgestalten  

Mehrjahresplanung 
mitgestalten  

 

   Sonderschulung: Leitung 
interne und externe 
Sonderschulung 

 

Klassen- Stellen- 
Raumplanung 
koordinieren  

Klassen-, Stellen-,  
Raumplanung 
aufnehmen,  
Klasseneinteilung,  
Klassenzuteilung  

Klassen-, Stellen-, und  
Raumplanung aufnehmen, 
Klasseneinteilung,  
Klassenzuteilung  

Klassen-, Stellen-, und  
Raumplanung aufnehmen,  
Klasseneinteilung,  
Klassenzuteilung  

Anmeldeverfahren, 
Gruppenzuteilung, 
Pensenzuteilung, 
Raumzuteilung 

Anstellungsgespräche  Anstellungsgespräche  
5. – 9. Klasse  

Anstellungsgespräche   
KG und 1. – 4. PS   

Anstellungsgespräche   
Schulhaus Gettnau u. IS 

Anstellungsgespräche 
Spielgruppe 

Budgetübersicht  Budgetbegleitung  Budgetverwaltung  Budgetbegleitung  Budgetbegleitung 
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Lead Leistungsauftrag  Umsetzung 
Leistungsauftrag  

Umsetzung 
Leistungsauftrag  

Umsetzung Leistungsauftrag 
  

Umsetzung Leistungsauftrag 

Controlling 
Finanzen 
a) Weiterbildung 
b) Zusatz- und  
 Förderangebote 
(IF/DaZ)  
c) Besoldungswesen  

Übertrittsverfahren Sek   Leitung Tagesstrukturen  Ansprechperson 
Tagesstrukturen Schulhaus 
Gettnau  

 

Schulentwicklung 
koordinieren:  
initiieren, begleiten, 
steuern  

Schulentwicklung innerhalb 
Stufe: initiieren, begleiten, 
steuern  

Schulentwicklung innerhalb 
Stufe: initiieren, begleiten, 
steuern  

Schulentwicklung innerhalb 
Schulhaus: initiieren, 
begleiten, steuern  

 

Leitbildentwicklung, 
Leitbildumsetzung  

Leitbildumsetzung  Leitbildumsetzung  Leitbildumsetzung  
Version Gettnau beibehalten 

 

Schulraumplanung/Begleit
ung Schulhausbauten 

Dienstleistung/ Umfeld    Dienstleistung/ Umfeld  
Schulhaus Gettnau 

 

Schilw-Veranstaltungen 
koordinieren  

Schilw-Veranstaltungen 
mitgestalten  

Schilw-Veranstaltungen 
mitgestalten  

Schilw-Veranstaltungen 
mitgestalten  
 

 

  SchülerInnen – 
Partizipation  

SchülerInnen – 
Partizipation  

SchülerInnen – 
Partizipation  
 

 

Fallbegleitung 
Schulsozialarbeit  

Fallbegleitung 
Schulsozialarbeit  

Fallbegleitung 
Schulsozialarbeit  

Fallbegleitung 
Schulsozialarbeit  
 

 

Begabungs- und  
Begabtenförderung  

Leitung der 
Arbeitskommission  
„Netz gegen Sucht und 
Gewalt“  

Begabungs- und  
Begabtenförderung  

Begabungs- und  
Begabtenförderung  

 

   Leitung Integrative 
Förderung/ DaZ 

 

Information nach aussen   Fachkommission Ethik und 
Religionen 

Fachkommission Ethik und 
Religion 

-  -  
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Zusammenarbeit mit   
Schulverwaltung  
Bildungsdepartement  

Leitung Znünimärt Mitglied Redaktion 
„Schuel isch es“  

  

-    
  

 

Vertretung SL im 
Elternteam  

Netzwerk Luzerner 
Schulen  

 

Vertretung SL in 
Bildungskommission 

    

Koordinator zur 
Pädagogische 
Hochschule Luzern 

    

 
22.08.23/ Pirmin Hodel 


